2 DOCUMENTACION PARA EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIAS,

A continuacion, se indica la documentacion necesaria y el orden a seguir, para la gestidén
documental de los expedientes de transferencias que se enviaran escaneados al Colegio a
traves de SIGADOCS.

a) Documentos obligatorios.

Importante: Los expedienies tienen que venir OBLIGATORIAMENTE con la documentacion
en el siguiente orden:

1. Permiso de circulacién. En su defecto declaracién jurada de exiravio o de notificacion
de entrega previa. (Ver anexo 1 de este manual). .

2. Documentos de identidad y representacidn del Comprador documentacion obiigatoria
smmpre gue no se encuenire registrada en el sistema.

a. 'DNI

b. . CIF (para personas juridicas)

c. Representacion de persona juridica o Certificado de poderes {para personas
juridicas),

3. Documenios de identidad y representacién del Vendedor documentacion obligatoria
Slempre que no se encuentre regisirada en el sistema.

-DNi

b. CiF (para personas juridicas)

¢. Representacion de persona juridica o Cerlificado de poderes (para personas
juridicas).

4. Documentos de identidad y representacion del Compraventa Obligatorio para
expedientes donde exista una Notificacién de enfrega previa.

a. En estos supuestos, NO serd necesario digltalizar la documentacién del
Vendedor.

b. DNI

c. CIF (para personas juridicas)

d. Representacion de persona juridica o Certificado de poderes (para personas
juridicas).

5. ITV: fotocopia por ambas caras en hojas distintas o declaracién jurada de extravio.

6. Mandatos del comprador y vendedor.

7. Oftros documentos cualguier documento no recogido en los puntos anteriores como
puede ser, escrituras, cerlificados de empadronamiento, impuestos, sentencias
judiciales, cotitulares. Ete.

8. Impuesto 620.

8. Factura o contrato de compraventa.

,ﬁ?@l—m’\iﬁ?\:

b) Pautas a seguir al fotocopiar la documentacién.

#

DNE las dos caras det DNI deben estar en la misma hoja, alineados y centrados, a ser
posible en la mitad del folio.

Para personas juridicas: CIF y DNI del representante en hojas diferentes.
Cocumentos alineados.

Documentacion limpia y sin ruido (sin sellos, ni anotaciones manuscritas), por
ejemplo, el sello de cotejado no puede pisar la imagen def DNL.

Ver documenio de eiemnlo en el Anevo 1




6 ANEXO 1 - EJEMPLO DE EXPEDIENTE ESCANEADO.

A continuacién se muesifra un ejemplo de expediente escaneado. En el caso de las fichas
técnicas se ha puesto un ejemplo de escaneado de una ficha técnica nueva y una antigua para
que sirva de guia.

PERMISO DE CIRCULACION

A €
B X
- -
| 4
i r
- -
€10 2
P3
.12 a
XK A -
5.2
cale
DAl
=
| :
(Lh.4) |
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DNI DEL VENDEDOR

% A RO RN S

-~ (DESPAANA1000014<0000002
T212018F1101236E8P cdxcucs<cch
ESPANOLA<ESPANOLASNOMBRE <5

3T caces

IMPORTANTE: El DNI debe ser legible y no llevar ningun tipo de sello o marca que

dificulte su lectura.
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CONTRATO DE COMPRAVENTA DE VEHICULO

DATOS DEL CONTRATO:

| Fecha:

de una parte y en concepto de vendedor

Nombre o razén social CIF/NIF

Domicifio a efectos del presents contrato

Poblacién . Provincia

De la otra parte y en concepto de comprador

Nombre ¢ razdn social CIF/NIF

Domicilie a efectos del presents conteato

Poblacion Provincia

Ambos en pleno uso de sus facultades y con capacidad legal suficiente, conclertan la siguiente operacion de
Compra-Venta,

CLAUSULAS DEL CONTRATO:

Primera

D. ' vende a el

vehlculo con  bastidor ;matricula .
con cuantos derechos y usos le correspondan y sean inherentes a dicho vehiculo y libre de toda carga o
gravamen, garantizando a tal efecto el vendedor que es de su legitima propiedad y no lo tisne cedido a tercera
persona, embargado nl sujeto a responsabilidad alguna y que si existiese alguna traba para efectuar en los
organismos oficlales la transferencia de propiedad a favor del adquiriente o existieren débitos con anterioridad a

la fecha de este contrato, se hace responsable de ello y se compromete a cancelar o abonar todo cuanto pudiera
adeudar,

Segunda

El precio de venta del vehiculo a que se reflere el presente contrato es de ~€ pagadéro segin
lo convenido.

Tercera

El adquiriente acepta la venta a su favor, entendiéndose tomada por él fa posesién del vehiculo en esta misma
fecha, por lo que es responsable de cuantos dafios, deudas, perjuicios o responsabilidades se puedan ocasionar

0 contraer con el mismo.
Cuarta

Los contratantes aprueban este documento, despuéé de leldo, lo firman por duplicado y en caso de litigio se
someten a los tribunales de BURGOS por renuncia del fuero propio.

Flrma del Vendedor Firma def Comprador




D. . con

DNI y D.

con DNI , que declara/dectaran tener poder suficiente para acluar en nombre y representacion de la

entidad con CIF n°
y domicilio a efectes de nofificaciones en , calle

ne CP. , en concepto de

MANDANTE, manifiesta:

Que por el presente documento confiere MANDATO CON REPRESENTACION a favor de D. JULIO PARAMO CALVO,
Gestor Administraiivo en efercicio, coleglado niimero 1442, pertenaciente al Colegio Oficial de Gestores Administrativos
de CASTILLA Y LEON, con domicilio en BURGOS, AVD, DEL VENA n° 7 C.P. 08005, en concepto de MANDATARIO:

Que el presente MANDATO, que se regira por los articulos 1709 a 1739 del Codigo Civil, se confiere al amparo del
articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin do fas Administraciones Pablicas
y del articulo 1 del Estafuto Organico de la Profesion de Gestor Administrativo, aprobado por Decreto 42411963, para que
promueva, solicite y realice todos los tramites necesarios en refacién con el siguiente ASUNTO:

+

Que el presente MANDATO se confiere para su acluacion ante todos los drganos y entidades de la Administracion del
Estado, Autondmica, Provincial y Local que resulten compelentes, en relacin con los iramites del asunto objefo de este
MANDATO, y especificamente ante la Direccion General de Tréfico del Ministerio del interior del Gobiemo de Espaita.

Que asimismo auloriza al mandatario para que ulifice a sus efectos e servicio centralizado def Colegio de Gestores
Administrativos de CASTILLA Y LEON, y para que nombre susiituto a favor de un Geslor Administralivo colegiado, y
declara bajo su responsabilidad que entrega al Gestor Administrativo los documentos necesarios ¥ exigidos por la
normativa vigenle, que son auténticos y su contenido enteramente correcto.

Que conoce y acepta que los datos que se suminlstran pueden Incorporarse a ficheros automatizados de los que serin
responsables el Gestor Administrativo al que se le otorga el MANDATO, el Colegio Oficial de Gestores Administrativos y
ol Consejo General citados, con el tnico objeto de posibilitar la prestacion de los serviclos profesionales objeto del
prasents MANDATO y ef cumplimiento por estos de fas obligaciones derivadas de! tramite encomendado, pudiendo
ejercitar ante os mismos, en su caso, los derechos de acceso, tectificacion, cancelacion y oposicion, de conformidad con
la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre.

Que el MANDATARIO acepta ¢! MANDATO conferido y se obliga a cumplirlo de conformidad con tas instrucciones del
mandante, y declaro bajo mi responsabllidad que los documentos recibidos del mandante han sido verificados en cuanto
a la correccién formal de los datos contenidos en fos mismos. e

En a

MANDANTE EL MANDA/




